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1. Pdtarbiyah.com

pdtarbiyah.com merupakan website pangkalan data dari Bidang Tarbiyah DPP Hidayatullah. pdtarbiyah.com
membawahi 5 sub website yaitu Dikdasmen, Pesantren (Yayasan), Dikti, Kader, PKAUD. Pdtarbiyah.com
berfungsi untuk mempermudah pendataan bagi Departemen-departemen yang ada dibawah Bidang Tarbiyah
DPP Hidayatullah.

Alur pdtarbiyah.com

Tarbiyah

(pdtarbiyah.com)

Dikdasmen Pesantren (Yayasan) Dikdi
(dikdasmen pdtarbiyah. com) (pesantren pdtarbiyah.com) {dikti.pdtarbiyah.com)
PKAUD
(pkaud.pdtarbiyah.com)

TARBIYAH ETRUKTUR  SERITA
DPP HIDAYATULLAH

Kader
(kader_pdtarbiyah. com)
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Gambar 1.1 Halaman awal web pdtarbiyah.com
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Gambar 1.2 Tombol menuju sub website di bawah pdtarbiyah.com



2. Pesantren.pdtarbiyah.com
Sub Website untuk Pesantren DPP Hidayatullah pada pdtarbiyah.com bisa diakses pada
pesantren.pdtarbiyah.com.Fungsi Sub Website pesantren.pdtarbiyah.com adalah untuk
menampung data-data Kepesantrenan yang ada dibawah Pesantren DPP Hidayatullah. Saat
iniada 5 jenis pendataan yang ada pada dikti.pdtarbiyah.com yaitu :

Data Pesantren/Yayasan

Data Pimpinan

Data Unit Kerja

Sarana Prasarana

Sumber Daya Insani
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Untuk unit kerja sendiri terdiri dari 9 Jenis Unit diantaranya adalah :

Unit Pendidikan

Unit Dakwah

Unit Ekonomi

Unit Sosial

Unit Kesehatan

Unit Kerumahtanggaan
Unit Sekretariat Yayasan
Unit DKM

Unit Perpustakaan
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Selamat Datang di Departemen Kepesantrenan
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Gambar 2.1 Halaman awal web pesantren.pdtarbiyah.com (1)
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Gambar 2.2 Halaman awal web pesantren.pdtarbiyah.com (2)



3. Register Yayasan/Pesantren di pesantren.pdtarbiyah.com
Langkah-langkah mendaftarkan Yayasan/Pesantren pada website pesantren.pdtarbiyah.com
adalah sbb :
i Pertama, anda dapat mengunjungi pesantren.pdtarbiyah.com. Lalu klik tombol login
pada pojok kanan atas
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Selamat Datang di Departemen Kepesantrenan

ii Lalu, klik tulisan register yang ada dibawah form login

iii Setelah itu, muncul form pendataan Yayasan/Pesantren. Isi dengan lengkap form
yang tersedia lalu klik submit. NB : Isi username sesuai dengan identitas
pesantren/yayasan dan mudah diingat. Username terdiri dari huruf dan Angka,
TANPA SPASI DAN SIMBOL cth : albanna01, alhikmah22 dll. Username tidak bisa

diubah. Jika ada kesalahan harap hubungi admin.
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iv Proses register selesai. Akan muncul alert “Data yang anda Input Sukses”. Anda bisa
login menggunakan username dan password yang telah didaftarkan nanti di
halaman login




4. Cara edit Data Yayasan yang telah didaftarkan
Jika ada data Yayasan yang sudah didaftarkan dan ingin diubah bisa dirubah dengan cara
sebagai berikut :
i Pertama, anda dapat mengunjungi pesantren.pdtarbiyah.com. Lalu klik tombol login
pada pojok kanan atas
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Selamat Datang di Departemen Kepesantrenan

ii Lalu, masukkan Username dan Password yang telah didaftarkan lalu klik Login

iii  Anda akan diarahkan menuju halaman dashboard. Jika sudah di halaman dashboard
bisa klik tombol profil yang ada di sidebar kiri

0 0/0 0/0

iv Setelah itu akan muncul data-data yayasan/pesantren. Scroll kebawabh lalu klik EDIT
PROFIL



\Y

N Tey

Statn Penavtwer
Ammeremiar Prvartron
Dt Larrrerem

L

Have Psawrcion s N WA

Akie Partarn Yegwian

Mo Natew Auras M

. )
peeT
ANLADN I
e
Hara ¥ dordd Sasireny
Plagars Satiarib Mewastion
P a— rrmne
Hoenas SLatA Pecaramm AR
S ——
..... 1 wersl .
Cadegwiw i Cots [
ow wws Tona
e Teg BT

Tutss Penarrrer v Lrre

& foben | Sadet

N
P agi
Vatege

Lalu muncul form untuk edit data. Edit data Yayasan yang perlu diedit lalu klik
tombol submit dibawah
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5. Cara menambah Pimpinan
Untuk menambahkan data pimpinan, bisa dilakukan dengan cara sebagai berikut :

iv

Dari halaman dashboard, klik tombol pimpinan yang ada pada sidebar di kiri
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Setelah itu, anda akan diarahkan di halaman awal menu Pimpinan. Untuk
menambah pimpinan bisa klik Tambah Pimpinan

Setelah itu akan muncul form data Pimpinan. Isi dengan lengkap data Pimpinan lalu
Klik Submit
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Pendataan berhasil. Data Pimpinan yang anda masukkan akan muncul pada halaman
awal menu Pimpinan. NB : Di Halaman Awal Pimpinan ada Tombol Edit (Warna
Hijau) yang berfungsi untuk mengedit data pimpinan jika ada yang perlu diedit dan



Delete (Warna Merah) Untuk menghapus data Pimpinan
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6. Menambah Data Sarana & Prasarana
Untuk menambahkan data pimpinan, bisa dilakukan dengan cara sebagai berikut :
i Dari halaman dashboard, klik tombol Sarana & Prasarana yang ada pada sidebar di
kiri
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ii Setelah itu, anda akan diarahkan di halaman awal menu Sarana & Prasarana. Untuk
menambah merubah Luas Bangunan dan Luas Lahan bisa klik Edit Luas Lahan &

Bangunan
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iii Setelah itu muncul form untuk merubah Luas Lahan & Luas Bangunan. Isikan sesuai
dengan yang dimiliki oleh Pesantren/Yayasan. Jika sudah klik submit



iv Lalu anda akan diarahkan kembali ke halaman awal Sarana & Prasarana. Disana anda
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akan melihat Luas Lahan dan Bangunan yang baru saja diupdate. Setelah itu anda
dapat menambahkan Sarana Prasarana baru dengan cara klik +Tambah Sarpras
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Lalu anda akan diarahkan pada halaman form pengisian data Sarana & Prasarana. Isi
data Form Sarana Prasarana yang ingin dimasukkan lalu klik Submit

Setelah itu, anda akan diarahkan kembali ke halaman Awal Sarana & Prasrana.
Disana akan tampil Sarpras yang baru saja dimasukkan datanya. NB : Di Halaman
Awal Sarana & Prasarana ada Tombol Edit (Warna Hijau) yang berfungsi untuk
mengedit data Sarana & Prasarana jika ada yang perlu diedit dan Delete (Warna
Merah) Untuk menghapus data Sarana & Prasarana
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7. Cara Menambahkan Kampus

Untuk menambahkan data Kampus, bisa dilakukan dengan cara sebagai berikut :

i Dari halaman dashboard, klik tombol Kampus yang ada pada sidebar di kiri
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ii Setelah itu, anda akan diarahkan di halaman awal menu Kampus. Untuk menambah
Kampus bisa klik Tambah Kampus.
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iii Lalu anda akan diarahkan pada halaman form pengisian data Kampus. Isi data Form
Kampus yang ingin dimasukkan lalu klik Submit
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Setelah itu, anda akan diarahkan kembali ke halaman Awal Kampus. Disana akan
tampil Kampus yang baru saja dimasukkan datanya. NB : Di Halaman Awal Kampus
ada Tombol Delete (Warna Merah) Untuk menghapus data Kampus. Tombol delete
hanya bisa dilakukan jika Unit Pendidikan pada kampus tersebut 0. Jika tidak 0 maka
tidak bisa dihapus.



8. Cara Menambah Unit Pendidikan Formal dalam suatu Kampus

Untuk menambahkan Unit Pendidikan Formal dalam suatu kampus, bisa dilakukan dengan
cara sebagai berikut :

Dari halaman awal kampus, klik Nama Kampus yang ingin ditambahkan Unit
Pendidikan
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ii Lalu akan muncul halaman awal dari kampus yang dipilih. Untuk menambahkan Unit
Pendidikan Formal maka bisa klik + Pendidikan Formal

y - .
iii  Lalu masukkan NPSN (Untuk Sekolah atau Unit Pendidikan dibawah Dikdasmen) atau
kode PT (Untuk Perguruan Tinggi atau Unit Pendidikan dibawah Dikti) dari Unit
Pendidikan yang ingin dimasukkan dalam Kampus yang dipilih. Pilih jenis Unit

Pendidikan yang ingin dimasukkan apakah dibawah Dikdasmen atau Dikti. Jika sudah
klik submit



iv Setelah itu akan muncul data Unit Pendidikan yang NPSN/Kode PT yang diinputkan
tadi. Cek datanya sudah valid atau tidak. Jika valid bisa klik submit. NB : Unit
Pendidikan yang bisa didaftarkan hanya yang sudah terdaftar di
dikdasmen.pdtarbiyah.com dan dikti.pdtarbiyah.com. Jika belum harap didaftarkan
dulu pada web tersebut sesuai dengan tingkat pendidikannya.

--------

VvV Pendaftaran Unit Pendidikan Formal pada satu kampus selesai. Jika dicek maka
Kampus yang telah ditambahkan Unit Pendidikan nya nanti akan bertambah 1 Unit
dan ketika dicek dalam kampus tersebut akan muncul Unit Pendidikan yang telah



didaftarkan. Untuk melihat data dari Unit Pendidikan terdaftar bisa klik Nama Unit

Pendidikan yang ingin dilihat datanya
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9. Cara Menambah Unit Pendidikan NonFormal dalam suatu Kampus

Untuk menambahkan Unit Pendidikan NonFormal dalam suatu kampus, bisa dilakukan
dengan cara sebagai berikut :
i Dari halaman awal kampus, klik Nama Kampus yang ingin ditambahkan Unit
Pendidikan
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ii Lalu akan muncul halaman awal dari kampus yang dipilih. Untuk menambahkan Unit

Pendidikan NonFormal maka bisa klik + Pendidikan NonFormal
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iii Lalu anda akan diarahkan pada halaman form pengisian data Unit Pendidikan
NonFormal. Isi data Form Unit Pendidikan NonFormal yang ingin dimasukkan lalu
klik Submit



iv Pendaftaran Unit Pendidikan NonFormal pada satu kampus selesai. Jika dicek maka
Kampus yang telah ditambahkan Unit Pendidikan NonFormal nya nanti akan
bertambah 1 Unit dan ketika dicek dalam kampus tersebut akan muncul Unit
Pendidikan yang telah didaftarkan. Untuk melihat data dari Unit Pendidikan
terdaftar bisa klik Nama Unit Pendidikan yang ingin dilihat datanya.

5T



10. Cara Edit Data Kampus

Untuk edit data kampus, bisa dilakukan dengan cara sebagai berikut :
i Dari halaman awal kampus, klik Nama Kampus yang ingin diedit datanya
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ii Lalu akan muncul halaman awal dari kampus yang dipilih. Untuk edit data kampus
bisa klik tombol Edit Data Kampus
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iii Lalu akan muncul form untuk edit data kampus. Edit Data dari kampus yang ingin
diganti lalu klik submit
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11. Cara menambah Unit Dakwah

Untuk menambahkan Unit Dakwah, bisa dilakukan dengan cara sebagai berikut :
i Dari halaman dashboard, klik tombol Unit Kerja -> Unit Dakwah yang ada pada
sidebar di kiri

ii Setelah itu, anda akan diarahkan di halaman awal menu Unit Dakwah. Untuk
menambah Unit Dakwah bisa klik + Tambah Lembaga

Pavpeee oat Mask w

iii Setelah itu akan muncul form pendataan Unit Dakwah. Isi dengan lengkap data Unit
Dakwabh lalu Klik Submit




iv  Pendataan berhasil. Data Unit Dakwah yang anda masukkan akan muncul pada
halaman awal menu Unit Dakwah. NB : Di Halaman Awal Unit Dakwah ada Tombol
Edit (Warna Hijau) yang berfungsi untuk mengedit data Unit Dakwah jika ada yang
perlu diedit dan Delete (Warna Merah) Untuk menghapus data Unit Dakwah




12. Cara menambah Unit Ekonomi

Untuk menambahkan Unit Ekonomi, bisa dilakukan dengan cara sebagai berikut :
i Dari halaman dashboard, klik tombol Unit Kerja -> Unit Ekonomi yang ada pada
sidebar di kiri

DarTEEn

ii Setelah itu, anda akan diarahkan di halaman awal menu Unit Ekonomi. Untuk
menambah Unit Ekonomi bisa klik + Tambah Lembaga

iii Setelah itu akan muncul form pendataan Unit Ekonomi. Isi dengan lengkap data Unit
Ekonomi lalu Klik Submit
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iv Pendataan berhasil. Data Unit Ekonomi yang anda masukkan akan muncul pada
halaman awal menu Unit Ekonomi. NB : Di Halaman Awal Unit Ekonomi ada Tombol
Edit (Warna Hijau) yang berfungsi untuk mengedit data Unit Ekonomi jika ada yang
perlu diedit dan Delete (Warna Merah) Untuk menghapus data Unit Ekonomi




13. Cara menambah Unit Sosial

Untuk menambahkan Unit Sosial, bisa dilakukan dengan cara sebagai berikut :
i Dari halaman dashboard, klik tombol Unit Kerja -> Unit Sosial yang ada pada sidebar
di kiri

[ 3

1/554 1/100

ii Setelah itu, anda akan diarahkan di halaman awal menu Unit Sosial. Untuk
menambah Unit Sosial bisa klik + Tambah Lembaga

iii Setelah itu akan muncul form pendataan Unit Sosial. Isi dengan lengkap data Unit
Sosial lalu Klik Submit
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iv  Pendataan berhasil. Data Unit Sosial yang anda masukkan akan muncul pada
halaman awal menu Unit Sosial. NB : Di Halaman Awal Unit Sosial ada Tombol Edit
(Warna Hijau) yang berfungsi untuk mengedit data Unit Sosial jika ada yang perlu
diedit dan Delete (Warna Merah) Untuk menghapus data Unit Sosial




14. Cara menambah Unit Kesehatan

Untuk menambahkan Unit Kesehatan, bisa dilakukan dengan cara sebagai berikut :
i Dari halaman dashboard, klik tombol Unit Kerja -> Unit Kesehatan yang ada pada
sidebar di kiri

ii Setelah itu, anda akan diarahkan di halaman awal menu Unit Kesehatan. Untuk
menambah Unit Kesehatan bisa klik + Tambah Lembaga

iii Setelah itu akan muncul form pendataan Unit Kesehatan. Isi dengan lengkap data
Unit Kesehatan lalu Klik Submit
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iv Pendataan berhasil. Data Unit Kesehatan yang anda masukkan akan muncul pada
halaman awal menu Unit Kesehatan. NB : Di Halaman Awal Unit Kesehatan ada
Tombol Edit (Warna Hijau) yang berfungsi untuk mengedit data Unit Kesehatan jika
ada yang perlu diedit dan Delete (Warna Merah) Untuk menghapus data Unit
Kesehatan
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15. Cara edit data Unit Kerumahtanggaan
Untuk merubah data Unit Kerumahtanggan, bisa dilakukan dengan cara sebagai berikut :

i Dari halaman dashboard, klik tombol Unit Kerja -> Unit Kerumahtanggan yang ada
pada sidebar di kiri
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ii  Lalu akan muncul form untuk mengisi jumlah tenaga kerumahtanggan pada
Pesantren/Yayasan. Isi semua dengan lengkap sesuai dengan yang ada pada

Pesantren/Yayasan. Jika sudah klik submit.
» L B e v g s - - o a ° ( 24 '

iii Edit data Unit Kerumahtanggaan selesai.
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16. Cara menambah Unit Sekretariat Yayasan
Untuk merubah data Unit Sekretariat Yayasan, bisa dilakukan dengan cara sebagai berikut :

i Dari halaman dashboard, klik tombol Unit Kerja -> Unit Sekretariat Yayasan yang ada
pada sidebar di kiri
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ii  Lalu akan muncul form untuk mengisi jumlah tenaga Sekretariat Yayasan pada
Pesantren/Yayasan. Isi semua dengan lengkap sesuai dengan yang ada pada
Pesantren/Yayasan. Jika sudah klik submit.

iii Edit data Unit Sekretariat Yayasan selesai.
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17. Cara menambah Unit DKM

Untuk merubah data Unit DKM, bisa dilakukan dengan cara sebagai berikut :
i

Dari halaman dashboard, klik tombol Unit Kerja -> Unit DKM yang ada pada sidebar
di kiri

1100
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Lalu akan muncul form untuk mengisi jumlah DKM pada Pesantren/Yayasan. Isi

semua dengan lengkap sesuai dengan yang ada pada Pesantren/Yayasan. Jika sudah
klik submit.
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iii Edit data Unit DKM selesai.
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18. Cara menambah Unit Perpustakaan

Untuk menambahkan Unit Perpustakaan, bisa dilakukan dengan cara sebagai berikut :
i Dari halaman dashboard, klik tombol Unit Kerja -> Unit Perpustakaan yang ada pada
sidebar di kiri

rYan

ii Setelah itu, anda akan diarahkan di halaman awal menu Unit Perpustakaan. Untuk
menambah Unit Perpustakaan bisa klik + Tambah Lembaga
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Setelah itu akan muncul form pendataan Unit Perpustakaan
Unit Perpustakaan lalu Klik Submit

Register Unit Perpustakoar
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. Isi dengan lengkap data

Pendataan berhasil. Data Unit Perpustakaan yang anda masukkan akan muncul pada
halaman awal menu Unit Perpustakaan. NB : Di Halaman Awal Unit Perpustakaan
ada Tombol Edit (Warna Hijau) yang berfungsi untuk mengedit data Unit
Perpustakaan jika ada yang perlu diedit dan Delete (Warna Merah) Untuk

menghapus data Unit Perpustakaan




19. Cara merubah data Sumber Daya Insani

Untuk merubah data Unit Sumber Daya Insani, bisa dilakukan dengan cara sebagai berikut :

Dari halaman dashboard, klik tombol Sumber Daya Insani yang ada pada sidebar di
kiri
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i -Lalu akan muncul form untuk mengisi jumlah Sumber Daya Insani. Isi semua dengan
lengkap sesuai dengan yang ada pada Pesantren/Yayasan. Jika sudah klik submit.
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iii Edit data Sumber Daya Insani selesai.






